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INGRESO

1. Usuario registrado.
Acceda a https://portalpago.uft.cl/ con el email registrado y contrasefia, luego
seleccione “Ingresar”.

- Universidad
/ Finis Terrae

Bienvenido(a) a tu portal de pago en linea

Email

Clave

-* Registrate aqui
i Olvidg su clave?

Cambiar mi correo

2. Usuario no registrado.
En caso de no tener una cuenta debera registrarse como nuevo usuario ingresando
a: https://portalpago.uft.cl/ seleccionando “Registrate aqui”.
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Bienvenido(a) a tu portal de pago en linea

Email

Clave

=* Registrate aqu

#0lvidd su clave?

Cambiar mi correo


https://portalpago.uft.cl/
https://portalpago.uft.cl/
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FORMULARIO DE REGISTRO

Posteriormente, debe completar el formulario con sus datos en la opcién “Empresa” y
luego seleccionar “Registrarme”.

Upiyersida,d
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Formularic de registro

Tipo Persona

) PERSOMA NATURAL @ EMPRESA

RUN EMPRESA

Razdn Social

Email

REGISTRARME

Ya tengo una cuenta Volver al login

Usuario registrado exitosamente, favor

Q/ revisar su comeo para verificar su email y
finalizar su proceso de regisiro.

Revise el correo que registré y seleccione “Activar cuenta”, para ser redirigido y crear su
contrasena de acceso.

Universidad

F'inis Terrae

Finaliza tu proceso de registro

PRUEBA,

Tus datos han sido regisTades comectamente. para finalizar el procaso de registro debes hacer
click en el siguiente botan e ingresar t clave.

Recuerda que tienas Maximo 24 horas para activar tu cuenta.

Universiciad Finis Toras - Av Pedro do Vaklivia 1509, Providencia, Region Metropolitana

Esile mensaje lue generado sulbmaticament favor NO RESPONDER.

Universidad
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Crea tu clave

Clave

Su proceso de registro finalizo
v

cofmectamenta.

Confirmar clave

FINALIZAR



INGRESO A CURSOS
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Completado el registro, debe iniciar sesién y seleccionar “Pago de Cursos Empresa” o

v Universidad
I/ Finis Terrae

A Inicio

N Hist

Accesos rapidos

PAGO DE
CUOTAS

Ultimos 5 pagos

ORDEN DE COMPRA

“Pago de Cursos” para visualizar el curso habilitado a pagar.

PAGO DE
CERTIFICADOS

PAGO DE

CURSOS

PAGO DE

TNE

ESTADO FECHA MONTO

SERVICIO MEDIO DE PAGO

Importante: Si aparece el mensaje “No hay cursos habilitados”, debe contactar a la ejecutiva de
ventas del curso.

Si el curso se encuentra habilitado, podra revisar nombre, valor y fecha de inicio del
programa. Una vez confirmado, debe seleccionar “Siguiente” para continuar.

Pago de cursos

USUARIO EMPRESA

CURSO NEUROCIENCIAS Y
APRENDIZAJE V1

Codigo: 0EDNA22C1
Fecha Inicio: 01-04-2022

PAGO CURSO EMPRESA

PAGOS PENDIENTES

©® AvuDA

SIGUIENTE
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1. Datos Alumnos.

Posteriormente, debe completar los datos solicitados de los alumnos que
participaran en el curso y por los cuales se cursara la orden de compra.

e Datos Personales.

e Datos Educacionales.

e Datos Empresa.

o Datos personales e Datos educacionales (Pregrado) o Datos empresa
@ RUT (O PASAPORTE .
- 798335944
05-09-2024 B Nacicnalidad * Rubro empresa * Region empresa -

Tras confirmar que los datos de los alumnos y total a pagar son correctos, debe
seleccionar “Siguiente” para continuar.

Pago de cursos © aAvrupa

° PRUEBA PDP EMPRESA

Informacion de los estudiantes

AGREGAR

Datos de los participantes

Nro decumento Nombre Apellidos

1) 600000020 ALUMNO PRUEEA 1 ELIMINAR

2) 600000039 ALUMNO PRUEBA 2

Total: $120.000
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2. Datos Facturacion.

Medio de Pago.
En este apartado debera seleccionar la opcién “Crédito”. Luego, debe dar clic en
“Siguiente”.

o Medio de Pago

Informacion Importante

Credito: El pago con credito requiere subir una orden de compra con el detalle del pago, facturandose a 30 dias despues de
haber iniciado el curso.

Seleccione el medio de pago:

(O credito (30 dias) —— (®) credito (30 dias)

SIGUIENTE

Informacion de la Empresa.
A continuacién, debe completar los datos solicitados. Luego, debe dar clic en
“Siguiente”.

e Informacion de la Empresa

Ingrese la informacion de su empresa.

Puede buscar tanto por Razon Social como por Rut

Rut Empresa *

72870713-5
Razon Social *

Giro Empresa v

‘ VOLVER ‘ SIGUIENTE
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Informacion de Contacto.
En este apartado, debe ingresar los datos de contacto de la empresa. Luego, debe
dar clic en “Siguiente”.

o Informacidn de Contacto

Ingrese la informacion de contacto de su empresa.

La informacién sera utilizada para la facturacion del pago.
Seleccione la Region

Region Empresa v

Seleccione la Comuna

Comuna Empresa v

Ciudad Empresa *

Ingrese calle y N° de su direccién

Direccion Empresa *

Telefono Empresa *

Correo Electrénico *

| VOLVER || SIGUIENTEI

Orden de Compra.
A continuacién, debe seleccionar un archivo PDF de la orden de compra para
cargar y luego, dar clic en “Siguiente”.

o Orden de Compra
Informacion Importante

Para completar su pago debe adjuntar su orden de compra en formato PDF.

Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

*Solo se aceptan archivos PDF

SIGUIENTE
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Informacién Adicional.
En caso de requerirlo, podra agregar un comentario u observacion para la factura
que se generara.

o Informacidn adicional

Ingrese un comentario u observacion para la factura.

Comentario

Posterior a eso, podra revisar una vista previa de los datos ingresados, la
informacién de pago y el listado de alumnos inscritos. Con esto podra “Enviar Orden
de Compra a Revision” por parte de la Universidad para su posterior aprobacion.

Pago de cursos - Empresa © Avupa

@ PruearoP EMPRESA

Informacion de Facturacion

Informacién de Pago

Listado de Alumnos

Nro Documento  Nome

'
¢Estas seguro? Hecho

0 AL LINARES S eiividia S0 Dego pars tevieis Orde mpra enviada correctamente
— paEm O
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PAGO DE CURSOS
Cuando su orden de compra pase la revision (sea aprobada o rechazada) recibira
un correo con en enlace para subir una nueva orden o pagar el curso, segun

corresponda al estado en que se encuentre.

Curso Empresa - Pagos Pendientes

RAZON SOCIAL
Registro -
N° Pago Curso N* Alumnos  Monto Total Estado
42 CURSO DELITOS ECONOMICOS, AMBIENTALES Y COMPLAINCE PENAL 1 $390.000 (ETIITHETTD | acciowes - —» | PagarCurso
39 CURSO DELITOS ECONOMICOS, AMBIENTALES Y COMPLAINCE PENAL 1 $312.000 ‘ acciones - | ———P | ® No tiene acciones asociadas a su pago
37 CURSO DELITOS ECONOMICOS, AMBIENTALES Y COMPLAINCE PENAL 1 $312.000 | Acciones —» | [0 Subir Orden de Compra

Al seleccionar “Pagar Curso” podra visualizar los datos de la Orden de compra
emitida, revisarla y debe escoger la forma de pago (Khipu o WeyPay) y sera
redireccionado segun corresponda.

@ EMPRESA PRUEBA EMPRESA

Informacion de Facturacion

Informacién de Pago

Listado de Alumnos

Documentacion

Leteccunna o metss Ga page

Total: $60.000 —> —=
[ o | o e

ORDEN DE Webpay

COMPRA

Ingpes los daton de tu tares

WEBPAY REST SIMU
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1. Confirmacion e historial de pagos.
Al volver del pago, si este se concreté correctamente aparecera un mensaje de
“Pago exitoso”. Si existieron problemas con el pago, aparecerda un mensaje de
“Pago Fallido”. En ambos casos podra revisar el detalle con la informacién
necesaria y descargar su comprobante en formato PDF.

Historial de pagos

3

ESTADO ORDEN DE COMPRA FECHA MONTO SERVICIO MEDIO DE PAGO

1 EGEEJ 20250903120035A 03/09/202512:00:35 $270.000 Curso  webpoy@®
2 20250903114806A 03/09/202511:48:06 $270.000 Curso  webpoy®

i wa Descargar comprobante

© Ver detalle

v

DETALLE DE PAGO

COMPROBANTE DE PAGO

INFORMACION DE PAGO
INFORMACION DE PAGO PAGADOR USUARIO
PAGADOR WUT y Nombrs Usuarte.
/ORDEN DE
COMPRA
CODIGO DE 1213 o
AUTORIZACION ESTADO
FECHA PAGO 2025-09-03 12:00:35 46
MONTO
N° TARJETA
TIPO DE PAGO on
'MEDIO DE PAGO |WEBPAY

ORDEN DE COMPRA
20250903120035A1846179984 FECHA PAGO

TIPO DE PAGO

MEDIO OE PAGO

SERVICIOS

N'CARGO SERVICIO MONTO
DETALLE DEL PAGO b
N* CARGO SERVICIO [ MONTO!
T CURSO ESTRATEGAS ¥ GESTION REPUTACION DRGTAL | 370,080 =

2. Consideraciones:
e Para completar su pago, primero debe ingresar la informacion de facturacion y
subir una orden de compra.
e Esta orden sera enviada a revision para que la Universidad la apruebe, listo ese
proceso, se habilita la opcién de pago para concretar la inscripcion al curso.

e El comprobante de pago estara disponible para descarga en el portal y también se enviara a
su correo electronico.

En caso de presentar problemas o inconvenientes, por favor ingresar a
https://portalpago.uft.cl/login/ayuda



https://portalpago.uft.cl/login/ayuda
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