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INGRESO 
 

1. Usuario registrado. 
Acceda a  https://portalpago.uft.cl/ con el email registrado y contraseña, luego 
seleccione “Ingresar”.  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Usuario no registrado. 
En caso de no tener una cuenta deberá registrarse como nuevo usuario ingresando 
a: https://portalpago.uft.cl/  seleccionando “Regístrate aquí”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

https://portalpago.uft.cl/
https://portalpago.uft.cl/


 

 

 
 
 

FORMULARIO DE REGISTRO 
 

Posteriormente, debe completar el formulario con sus datos en la opción “Empresa” y 
luego seleccionar “Registrarme”. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Revise el correo que registró y seleccione “Activar cuenta”, para ser redirigido y crear su 
contraseña de acceso. 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 



 

 

 
 

INGRESO A CURSOS 
 

Completado el registro, debe iniciar sesión y seleccionar “Pago de Cursos Empresa” o 
“Pago de Cursos” para visualizar el curso habilitado a pagar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Importante: Si aparece el mensaje “No hay cursos habilitados”, debe contactar a la ejecutiva de 
ventas del curso.  

 

 

 

 

Si el curso se encuentra habilitado, podrá revisar nombre, valor y fecha de inicio del 
programa. Una vez confirmado, debe seleccionar “Siguiente” para continuar.  

 

  

 

 

 

   

 

  

 

 
  
 

 
 
 



 

 

 
 

1. Datos Alumnos. 
 
Posteriormente, debe completar los datos solicitados de los alumnos que 
participarán en el curso y por los cuales se cursará la orden de compra. 

• Datos Personales. 

• Datos Educacionales. 
• Datos Empresa. 

 
 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 
 

Tras confirmar que los datos de los alumnos y total a pagar son correctos, debe 
seleccionar “Siguiente” para continuar. 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

2. Datos Facturación. 
 
Medio de Pago. 
En este apartado deberá seleccionar la opción “Crédito”. Luego, debe dar clic en 
“Siguiente”.  
 

 
 
 
 
 
 
Información de la Empresa. 
A continuación, debe completar los datos solicitados. Luego, debe dar clic en 
“Siguiente”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

Información de Contacto. 
En este apartado, debe ingresar los datos de contacto de la empresa. Luego, debe 
dar clic en “Siguiente”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Orden de Compra. 
A continuación, debe seleccionar un archivo PDF de la orden de compra para 
cargar y luego, dar clic en “Siguiente”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
Información Adicional. 
En caso de requerirlo, podrá agregar un comentario u observación para la factura 
que se generará.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Posterior a eso, podrá revisar una vista previa de los datos ingresados, la 
información de pago y el listado de alumnos inscritos. Con esto podrá “Enviar Orden 
de Compra a Revisión” por parte de la Universidad para su posterior aprobación.  
 

 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

PAGO DE CURSOS 
 
Cuando su orden de compra pase la revisión (sea aprobada o rechazada) recibirá 
un correo con en enlace para subir una nueva orden o pagar el curso, según 
corresponda al estado en que se encuentre. 
 

 
 
 
 
Al seleccionar “Pagar Curso” podrá visualizar los datos de la Orden de compra 
emitida, revisarla y debe escoger la forma de pago (Khipu o WeyPay) y será 
redireccionado según corresponda. 
 
 

 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 

1. Confirmación e historial de pagos.  
Al volver del pago, si este se concretó correctamente aparecerá un mensaje de 
“Pago exitoso”. Si existieron problemas con el pago, aparecerá un mensaje de 
“Pago Fallido”. En ambos casos podrá revisar el detalle con la información 
necesaria y descargar su comprobante en formato PDF.  

 
 

 
 

 

 
2. Consideraciones: 

• Para completar su pago, primero debe ingresar la información de facturación y 
subir una orden de compra. 

• Esta orden será enviada a revisión para que la Universidad la apruebe, listo ese 
proceso, se habilita la opción de pago para concretar la inscripción al curso.   

• El comprobante de pago estará disponible para descarga en el portal y también se enviará a 
su correo electrónico. 

 
 
 

    En caso de presentar problemas o inconvenientes, por favor ingresar a 
https://portalpago.uft.cl/login/ayuda 

 

https://portalpago.uft.cl/login/ayuda
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